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SARAY KAYMAKAMLIĞI 
İLÇE EMNİYET AMİRLİĞİ 

ADLİ İŞLEMLER BÜRO AMİRLİĞİ 

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIRA 

NO 

 

VATANDAŞA SUNULAN 

HİZMETİN ADI 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ) 

1 
Hırsızlık/Oto Hırsızlığı 

Yan. -Dol. Olayları 

1-Müracaat alınır, suç yeri görgü tespit ve kroki tanzim edilir. 

2-Çalınan eşyaya ait ruhsat, fatura belgeleri fotokopileri istenir. 

3- Otoya ait belgesi fotokopisi istenir. 

4-Vatandaşın talebi durumunda, olaya ait belgeler onaylanarak birer nüsha verilir. 

1 (Bir) Saat 

2 Gasp Olayları 
1-Müracaat alınır, suç yeri görgü tespit ve kroki tanzim edilir. 

2-Suça Konu eşya muhafaza altına alınır. 

3-Vatandaşın talebi durumunda, olaya ait belgeler onaylanarak birer nüsha verilir. 
1 (Bir) Saat 

3 Kayıp Şahıs Müracaatı 

1-Müracaat alınır. 

2-Kayıp Şahsa ait iki adet fotoğraf istenir. 

3-Varsa Nüfus Cüzdanı veya fotokopisi alınır, yoksa POLNET- KPS sisteminden 

bilgileri çıkarılır. 

4-Kayıp şahsın eşkal bilgileri alınır, sisteme girilir.  

30 (Otuz) Dakika 

4 
Taksirle Yaralama (Trafik 

Kazası) 

1-Cumhuriyet Savcısına bilgi verilir. 

2-Müracaat alınır. 

3- kaza tespit raporu düzenlenir ve varsa olaya dair kamera kaydı alınır.  

4- sürücülerin alkol testleri yapılır 

5-olay yeri fotoğraflaması yapılır. 

6- Yaralılara ait doktor raporları hastaneden alınır. 

7- Şahısların ifadeleri alınır. 

8- Gerekli iş ve işlemler yürütülür. 

 

1 (Bir) Saat 

5 Kasten Yaralama  

1-Cumhuriyet Savcısına bilgi verilir. 

2-Müracaat alınır. 

3- Varsa suça konu eşya muhafaza altına alınır..  

4- Tarafların ve tanıkların ifadeleri alınır. 

5-Olaya ait varsa kamera kayıtları temin edilir. 

6- Yaralılara ait doktor raporları hastaneden alınır. 

7- Gerekli iş ve işlemler yürütülür. 

 

1 (Bir) Saat 



Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin 

belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  

 

İlk Müracaat Yeri:          İkinci Müracaat Yeri:  

İsim  : Ahmet YAMAN         İsim  : Eyup GÜRDAL  

Unvan  : İlçe Emniyet Amir Vekili 

                               Komiser                      Unvan  : Kaymakam 

Adres  : Atatürk Mah. Cumhuriyet Cad. Hükmet Binası No.3    Adres  : Saray Kaymakamlığı  

 Tel  : 0432 781 23 43                     Tel  : 0432 781 20 79-4327812228 

Faks  : 0432 781 21 20                                Faks  : 0432781 21 28 

E-Posta  :            E-Posta : kaymakamlik@saray.gov.tr       

 

6 
5607 SKM Kaçakçılıkla 

Mücadele Kanunu  

1-Savcılık Talimatı alınır. 

2-Müracaat alınır, suç yeri görgü tespit ve kroki tanzim edilir. 

3- Suça Konu eşya muhafaza altına alınır. 

4- Varsa Nüfus Cüzdanı veya fotokopisi alınır, yoksa POLNET- KPS sisteminden 

bilgileri çıkarılır. 

5-Kurumlar ile yazışma yapılır.  

 

20 (Yirmi) Gün 


